PENGADAAN BAHAN PUSTAKA DI PERPUSTAKAAN PONDOK PESANTREN MODERN ISLAM ASSALAAM SURAKARTA by OKTARIA, SHELINDA
i 
 
LAPORAN TUGAS AKHIR 
PENGADAAN BAHAN PUSTAKA DI PERPUSTAKAAN PONDOK 
PESANTREN MODERN ISLAM ASSALAAM SURAKARTA 
 
 
 
Oleh : 
SHELINDA OKTARIA 
D1814092 
 
Diajukan Untuk Memenuhi Salah Satu Persyaratan Dalam Memperoleh Gelar 
Vokasi Ahli Madya (A.Md.) Dalam Bidang Perpustakaan 
 
PROGRAM STUDI DIPLOMA III PERPUSTAKAAN 
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN POLITIK 
UNIVERSITAS SEBELAS MARET 
SURAKARTA 
2017 
i 
 
 
ii 
 
 
iii 
 
v 
 
PERSEMBAHAN 
 
 Dengan segala puji syukur kepada Tuhan Yang Maha Esa dan atas 
dukungan dan doa dari orang-orang tercinta, akhirnya Tugas Akhir ini dapat 
diselesaikan dengan baik. Oleh karena itu, dengan rasa bangga penulis haturkan 
rasa syukur dan terima kasih kepada: 
1. Allah SWT, karena atas karuniaNya penulis dapat menyelesaikan Tugas 
Akhir ini dengan baik. 
2. Bunda tercinta yang tidak pernah berhenti memberikan dukungan moril 
maupun materiil untuk kesuksesan penulis selama ini. Karena tiada kata 
indah selain lantunan doa orang tua untuk anaknya. 
3. Kakakku Eny Purnama Dewi dan Ario Kusumo Narendra yang senantiasa 
memberikan dukungan, semangat dan doanya untuk keberhasilan penulis 
dalam menyelesaikan Tugas Akhir ini. 
4. Keponakanku Rayza Kusuma Dewi, Darrel Nanda Aquila dan Nadine 
Aluna Ramadhani yang senantiasa memberikan hiburan dan semangat 
dalam menyelesaikan Tuga Akhir. 
5. Sahabatku Dian, Mega, Melati dan Novita yang senantiasa memberikan 
dukungan dan menemani dalam menyelesaikan Tugas Akhir. 
6. Ciwi-ciwiku Reyza, Gaiya, Maretta, Antiwi, Diana, Marwa, Desi, Risky, 
Zulaika yang senantiasa memberikan semangat dan dukungannya untuk 
menyelesaikan Tugas Akhir. 
7. Sahabatku Afia Anis Saputri, Anissa Nurhidayah, Candra Budi Saputri, 
Faradhila Aliva dan Risna Revita Dhiasfira yang selalu memberi 
dukungan satu sama lain dalam menyelesaikan Tugas Akhir dan selama 
tiga tahun telah menemani penulis. 
8. Teman-teman seperjuangan DIII Perpustakaan angkatan 2014, terutama 
kelas B yang telah memberi banyak pelajaran dan kenangannya selama ini, 
terima kasih telah menjadikan tiga tahun kuliah yang sangat berharga. 
vi 
 
KATA PENGANTAR 
 
 Puji syukur atas kehadirat Allah SWT karena berkat rahmat dan hidayah-
Nya, serta dengan usaha yang sungguh-sungguh akhirnya penulis dapat 
menyelesaikan Tugas akhir dengan judul “PENGADAAN BAHAN PUSTAKA 
DI PERPUSTAKAAN PONDOK PESANTREN MODERN ISLAM 
ASSALAAM SURAKARTA” sebagai salah satu syarat memperoleh gelar Ahli 
Madya pada Program Pendidikan Diploma III Perpustakaan Fakultas Ilmu Sosial 
dan Politik Universitas Sebelas Maret Surakarta. 
 Pada kesempatan ini penulis ingin menyampaikan rasa terima kasih yang 
tulus dan penghargaan setinggi-tingginya kepada semua pihak yang telah 
membantu penulis hingga terselesainya Tugas Akhir ini. Ucapan terima kasih dan 
penghargaan yang tulus penulis haturkan kepada: 
1. Ibu Prof. Dr. Ismi Dwi Astuti Nurhaeni, M.Si., selaku Dekan Fakultas 
Ilmu Sosial dan Politik Universitas Sebelas Maret Surakarta. 
2. Bapak Drs. Haryanto, M.Lib., selaku Ketua Program Diploma III 
Perpustakaan Fakultas Ilmu Sosial dan Politik Universitas Sebelas Maret 
Surakarta. 
3. Ibu Dinar Puspita Dewi, S. Sos, M.IP., selaku pembimbing TA, yang sabar 
dan bijak telah memberikan bimbingan dan pengarahan dalam penyusunan 
Tugas Akhir ini. 
4. Ibu Rr. Iridayanti Kurniasih, S.Hum. M.IP., selaku Pembimbing 
Akademik yang selalu membimbing penulis selama menempuh 
pendidikan. 
5. Seluruh Dosen dan Staff Program DIII FISIP UNS. 
6. Bapak Saefudin Haryoko, S.E., selaku Kepala Perpustakaan Pondok 
Pesantren Modern Islam Assalaam Surakarta, atas segala bantuan dan 
waktunya dalam memberi penjelasan yang penulis butuhkan selama 
melaksanakan KKP. 
vii 
 
7. Seluruh Staff dan Karyawan Perpustakaan Pondok Pesantren Modern 
Islam Assalaam Surakarta, Bapak Sukirno, Ibu Siti Alfiyah, Bapak 
Masykur, Ibu Susilowati, Ibu Wasilah, Bapak Rois dan Bapak Kambali 
yang senantiasa membantu penulis selama KKP. 
8. Semua pihak yang membantu penulis menyelesaikan Tugas Akhir ini yang 
tidak bisa disebutkan satu persatu. 
 Penulis menyadari Tugas Akhir ini masih jauh dari sempurna, oleh karena 
itu kritik dan saran sangat diharapkan guna menuju ke arah perbaikan. Harapan 
penulis semoga laporan Tugas Akhir ini dapat menyumbangkan manfaat bagi 
pihak yang membutuhkan.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Surakarta, 
 
 
 
Penulis  
 
 
viii 
 
DAFTAR ISI 
 
HALAMAN JUDUL ...................................................................................  i 
PERSETUJUAN .........................................................................................  ii 
PENGESAHAN ..........................................................................................  iii 
MOTTO ......................................................................................................  iv 
PERSEMBAHAN .......................................................................................  v 
KATA PENGANTAR ................................................................................  vi 
DAFTAR ISI ...............................................................................................  viii 
DAFTAR GAMBAR ..................................................................................  x 
DAFTAR TABEL .......................................................................................  xi 
DAFTAR LAMPIRAN ...............................................................................  xii 
BAB I      PENDAHULUAN 
A. Latar Belakang Masalah ..................................................................  1 
B. Rumusan Masalah ...........................................................................  5 
C. Tujuan Penulisan Tugas Akhir ........................................................  5 
D. Manfaat Penulisan Tugas Akhir ......................................................  6 
BAB II     DESKRIPSI TEMPAT MAGANG 
A. Sejarah Perpustakaan Pondok Pesantren Modern Islam (PPMI)  
Assalaam Surakarta .........................................................................  7 
B. Visi, Misi dan Tujuan Perpustakaan ...............................................  7 
C. Gedung dan Ruang ..........................................................................  8 
D. Struktur Organisasi Perpustakaan ...................................................  10 
E. Sumber Daya Manusia ....................................................................  10 
F. Koleksi Perpustakaan ......................................................................  11 
G. Sarana dan Prasarana.......................................................................  12 
H. Sumber Dana ...................................................................................  15 
I. Layanan Perpustakaan  ....................................................................  15 
ix 
 
J. Peraturan dan Tata Tertib ................................................................  19 
BAB III    PELAKSANAAN MAGANG 
A. Waktu dan Pelaksanaan...................................................................  23 
B. Laporan Kegiatan ............................................................................  23 
BAB IV    HASIL DAN PEMBAHASAN 
A. Hasil ................................................................................................  34 
B. Kriteria Pembahasan .......................................................................  43 
C. Pembahasan .....................................................................................  56 
BAB V     PENUTUP 
A. Kesimpulan .....................................................................................  60 
B. Saran ................................................................................................  61 
Daftar Pustaka .............................................................................................  62 
Indeks 
Lampiran-Lampiran 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
x 
 
DAFTAR GAMBAR 
 
Gambar 1 Denah Perpustakaan PPMI Assalaam Surakarta ........................  9 
Gambar 2 Struktur Organisasi Perpustakaan PPMI Assalaam Surakarta ...  10 
Gambar 3 Alur Proses Pengadaan Bahan Pustaka Pembelian di Perpustakaan 
                 PPMI Assalaam Surakarta .........................................................  36 
Gambar 4 Alur Proses Pengadaan Bahan PustakaHadiah di Perpustakaan PPMI 
                 Assalaam Surakarta ....................................................................  39 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
xi 
 
DAFTAR TABEL 
 
Tabel 1 Daftar Staff Perpustakaan PPMI Assalaam Surakarta ...................  11 
Tabel 2 Daftar Sarana dan Prasarana Perpustakaan PPMI Assalaam  
             Surakarta ........................................................................................  12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
xii 
 
 
DAFTAR LAMPIRAN 
 
Lampiran 1  Surat Keterangan KKP Tugas KKP 
Lampiran 2  Form Penilaian KKP 
Lampiran 3 Absensi KKP 
Lampiran 4 Laporan Periodik KKP Minggu Pertama 
Lampiran 5 Laporan Periodik KKP Minggu Kedua 
Lampiran 6 Laporan Periodik KKP Minggu Ketiga 
Lampiran 7 Laporan Periodik KKP Minggu Keempat 
Lampiran 8 Laporan Periodik KKP Minggu Kelima 
 
 
